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Sie haben nun Office Gber Office365 bezogen. Ihr Account wird in Kiirze in dem Office365 Portal
angelegt. AnschlieRend kénnen Sie, wie unten beschrieben, die Software beziehen.

HINWEIS: lIhr Account wird in ca. 15 Minuten nach der Bestellung im StudiSoft-Portal freigeschaltet
sein. Warten Sie bitte so lange mit der Anmeldung am Office365-Portal! Sobald der Account
vorhanden ist bekommen Sie folgende E-Mail:

Informationen zu der Verarbeitung Ihres Office365-Auftrags

Uzer anlegen ist abgeschlossen
Lie kdnnen sich nun mit den folgenden Daten am Office-Portal anmelden und die Software downloaden!

Partal: https://login.micresoftonline.com

Ihr Accaunt: -~ T T ST T
Passwort>—lESe—=

Himweis: Dies ist gine automatisch generierts Mail - 19.10.2013 | 09:35

Abbildung — E-Mail Office365 Verarbeitung

Sie finden die Anmeldedaten fiir Office365 auch in der Auftragsverfolgung im StudiSoft-Portal unter
Ihrem bestehenden Auftrag

Office 365
AuftragsNr Artikelname Download
—Doss=—= Office Professional (Office 365)

(Weork@Home) Download
Auftragsstatus
abgeschlossen Plattform

divers

Weiterleitung

Bestelldatum Sprache
19.10.2018 ML &) Wweilereitung
Laufzeit bis Seriennummer

Weitere Infos zu diesem Artikel
Office365-Account

) Passwort
zuriicksetzen

Abbildung — Office365 Initiale Anmeldedaten

Stand: 23.10.2018
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1. Schritt - Anmeldung

Nach der Frist bzw. wenn Sie die oben aufgefiihrte E-Mail erhalten haben, kénnen Sie sich mit den
Daten aus der E-Mail an dem Portal von Office 365 (https://portal.office.com) anmelden. Zudem
finden Sie die initialen Zugangsdaten auch in lhrer Auftragsverfolgung im StudiSoft unter lhrem
bestehenden Office365-Auftrag. Das Passwort fiir die erste Anmeldung ist die Auftragsnummer zu
Office365 aus dem StudiSoft-Portal.

B® Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skyp

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Tragen Sie hier bitte Ihren Office365-Account ein:

Benutzer: HSACCOUNT@oth-aw.de HSACCOUNT = OES-Benutzerkennung, NICHT! Email !!!
(HSACCOUNT = vierstellige Benutzerkennung)

B Microsoft

& Tl -

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Abbildung — Kennwort eingeben

Stand: 23.10.2018
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2. Schritt - Passwort andern

Nach der Anmeldung miissen Sie nun Ihr Passwort andern. Geben Sie bei "Altes Kennwort" wieder
Ihre Auftragsnummer ein.

HINWEIS: Bitte notieren Sie sich das neue Passwort!

B8 Microsoft

Andern Sie lhr Kennwort

Sie mussen |hr Kennwort dandern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden ader Ihr Kennwort
abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Abbildung - Kennwort éndern

Die folgende Meldung kdnnen Sie mit ,,Nein“ Gberspringen

BE Microsoft

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Abbildung — Meldung ,,Angemeldet bleiben”

Stand: 23.10.2018
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3. Schritt - Software installieren

Nun werden Sie automatisch auf die Seite weitergeleitet, von der Sie Office herunterladen kénnen.
Wahlen Sie bitte in der Oberfldche folgenden Option aus.

Guten Morgen

Anwendungen Oifice installieren

: Office 365-Apsr
[ & [+ & L Enthat Outiech, Orebrie for Buriress, Wond
. [EE S ——

Swiry Formi Weitere

Adle e Apps erkunden e

Abbildung — Office downloaden

Nun wird der Installer fiir Ihren PC heruntergeladen. Speichern Sie diesen oder fiihren Sie diesen
direkt aus.

hritte.

Abbildung - Office speichern / ausfiihren

Stand: 23.10.2018
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3.1 Schritt - Software installieren (Alternative)

Gehen Sie bitte oben auf das Symbol fir lhren Account und wahlen Sie ,,Mein Konto“ aus.

Office installieren -

Meine Konten x

Mein Konto

Abmelden

Abbildung — Mein Konto aufrufen

Gehen Sie nun auf , Installationsstatus” und wahlen Sie dort ,,Desktopanwendungen installieren” aus

Mein Konto

Mein Konto

Persénliche
Informationen

Abonnements

Sicherheit und
Datenschutz

App-Berechtigungen

Installationsstatus

Einstellungen

Installationsstatus

Ven‘{ Desktopanwendungen installieren Iauf PCs und Macs.

Desktopanwendungen installieren

 Office

Erkannte Installationen: 0

Abbildung — Mein Konto / Installationsstatus

Stand: 23.10.2018




StudiSof .

Soft

Nun kdnnen Sie die gewiinschte Sprache und ggf. Version wahlen und installieren

Hinweis: Bei Windows wird empfohlen die 32Bit Version zu verwenden auch bei einem 64Bit
Windows! Bei dem Betriebssystem Windows Vista kann es bei der Installation zu Problemen
kommen. Bitte iiberpriifen Sie ob Ihr System fiir die Software geeignet ist in dem Sie auf
"Systemanforderungen tiberpriifen" klicken (siehe Abbildung 3). Es kénnen auch Fehler bei der
Installation auftreten, wenn bereits ein Office (z. B. 2010) auf dem PC installiert ist.

@®

Software
Office
Tools & Add-Ins

Telefon und Tablet

Office

Office 365 ProPlus installieren

Hiermit werden die folgenden Apps auf Ihrem Computer installiert: Word, Excel, PowerPaint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype for Business, OneDrive for Business

P EEEEP T a

Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher ~ Outlook  Skype for OneDrive
Business for Business

Sprache: Version:

Deutsch (Deutschland) ~]  Erweiterte
Don't see the language you want? Install one of the languages in the list above and then install a language accessory pack. Additional languages and language accessory packs don't count against your install limit.

Systemanforderungen prafen
Behandeln von Problemen mit der Installation

Installieren

Abbildung — Software installieren / Auswahl

Nun wird der Installer fir hren PC heruntergeladen. Speichern Sie diesen oder flihren Sie diesen

direkt aus.

Abbildung - Office speichern / ausfiihren

Stand: 23.10.2018
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4. Schritt — Software aktivieren

4.1 MAC

Hinweis: Bei der Installation der Software auf einem MAC kann es vorkommen, dass bei der
Installation nach einem KEY gefragt wird (Beispiel sieche Abbildung — MAC 2011 Installation). In
diesem Fall miissen Sie "Mit einem bestehenden Office 365-Abonnement anmelden" auswahlen.

AnschlieBend miissen Sie die folgenden Anmeldedaten verwenden:

Account:
Passwort:

siehe "1. Schritt - Anmeldung"
das von Ihnen vergebene Passwort. Siehe "2. Schritt - Passwort andern"

L] Word

1] Office

Melden Sie sich an, um Office zu aktivieren
Melden Sie sich mit dem Microsoft-Konto an, das Sie fiir den Kauf von Office

verwendet haben, oder mit dem Konto, das Ihnen von Ihrem Arbeitgeber oder
Ihrer Schule zugewiesen wurde.

< Zuriick

Abbildung — Mac Aktivierung

Anmelden

Zuletzt
verwendet

P

Altivieren

Leeres Dokl

Kreativer Lebensial
von MOl

[ ] Word

B Microsoft

Anmelden

©2018 Microsoft  Datenschutzbestimmungen

JANJAHR

Kalender

Frisches und klares
Anschreiben, gestaltet von MOO

£ Zurlick

Stand: 23.10.2018

Abbildung — Mac Aktivierung Office Account
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Abbrechen

Erstellen
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4.2 WINDOWS

Hinweis: Bei der Installation der Software unter Windows kann es vorkommen, dass bei der
Installation nach einem KEY/Account gefragt wird. In diesem Fall miissen Sie die folgenden
Anmeldedaten verwenden:

Account: siehe "1. Schritt - Anmeldung"
Passwort: das von Ihnen vergebene Passwort. Siehe "2. Schritt - Passwort andern"

ruck

Office aktivieren

Um Office zu aktivieren, geben Sie die E-Mail-Adresse
ein, die |hrem Office-Abonnement zugeordnet ist.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein

Wenn Sie sich anmelden, sind lhre Dokumente und Einstellungen
online.
Weitere Informationen | Datenschutzbestimmung

_____ T oY

Abbildung — Windows Aktivierung

Stand: 23.10.2018
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5. Passwort neu vergeben

Es besteht nun die Moglichkeit, dass Sie selbst Ihr Passwort zuriicksetzen lassen kénnen. Hierzu
missen Sie bitte in Auftragsverfolgung im StudiSoft-Portal. Dort wird nun bei dem entsprechenden
Auftrag ein Button angezeigt, auf den Sie klicken missen.

Office 365

AuftragsNr Artikelname Download
—~008e="= Office Professional (Office 365) .

(Work@Home) Download
Auftragsstatus
abgeschlossen Plattform

divers

Weiterleitung

Bestelldatum Sprache
19.10.2018 ML ‘:' Weiterleitung
Laufzeit bis Seriennummer

Weitere Infos zu diesem Artikel
Office365-Account

P Passwort
zuricksetzen

Abbildung — Auftragsverfolgung Passwort zuriicksetzen

Nach ca. 15 Minuten wird die Anderung libernommen und Sie kénnen sich neu am Portal, wie unter
Schritt 1 und 2 aufgefiihrt ist, anmelden und ein neues Passwort vergeben. NEU: Sie bekommen auch
bei dem zurilicksetzen lhres Passworts eine E-Mail.

Informationen zu der Verarbeitung lhres Office365-Auftrags

Passwort aendem ist abgeschlossen
Sie knnen sich nun mit den folgenden Daten am Office-Portal anmelden und die Software downloaden!

Portal: httos://loginmicrgsoftonline.com

Ihr ACCount S e T e T
Passwort: ==

Abbildung — E-Mail Passwort zuriicksetzen

Stand: 23.10.2018
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